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Về những công việc cần thực hiện trong tháng 03/2017

Kính gửi các thầy cô khoa Lý luận Chính trị

Căn cứ vào nội dung các cuộc họp với Nhà trường và căn cứ vào kế hoạch công tác tháng 3 năm 2017, Khoa xin thông báo đến các thầy cô một số nội dung như sau:

1. Các thầy cô vào egov xem thông báo 407/HD-GDĐT-VP và tải mẫu biểu Sáng kiến kinh nghiệm về, đồng thời xem thông báo 141/TB-LTT 28/2/2017 để hoàn thiện lại sáng kiến kinh nghiệm của mình như theo các nội dung thông báo 407 và 141 ở trên, thời gian nộp lại  cho khoa hạn cuối là 16h ngày 7/3/2017,  Nhà trường sẽ thực hiện chấm SKKN của thầy cô theo thông báo 407 với những yêu cầu cụ thể hơn và với barem điểm mới.
2. Các thầy cô hoàn thiện hồ sơ chuyên môn giảng viên (giáo án, lịch giảng dạy học kỳ, sổ tay giáo viên) học kỳ I năm học 2016-2017 và nộp cho khoa hạn cuối là 12h này 11/3/2017. Trong  đó các thầy cô cần chú ý một số nội dung sau

2.1. Viết và chỉnh sửa trong sổ tay giảng viên theo đúng quy định,  với đầy đủ các nội dung ( sổ tay GV viết 1 màu mực xanh hoặc đen, còn sửa bằng mực đỏ, đồng thời ký tên bên cạnh vị trí sửa)
2.2. Thầy cô đối chiếu những nội dung trong sổ tay giảng viên (các cột điểm, tiết sinh viên vắng, cấm thi sinh viên…) với những số liệu tương ứng ở trên phần mềm PMT-EMS để kịp thời phát hiện ra những sai sót, nếu phát hiện ra sai sót thì kịp thời đề nghị Khoa LLCT và phòng TS-ĐT ký duyệt sửa ngay trước ngày 11/3/2017. 

2.3. Sau khi đã kiểm tra số liệu trên phần mềm PMT-EMS đã đầy đủ, chính xác thầy cô thực hiện export  để lưu lại file trên máy tính của mình làm cơ sở chứng minh tính chính xác.
2.4. Thời gian qua có nhiều trường hợp giảng viên nhập sai điểm sinh viên trên phần mềm, thậm chí sai hàng loạt, nguyên nhân chính là do khi nhập liệu xong không kiểm tra lại, không bấm nút “lưu”….vì vậy để đảm bảo hiệu quả công việc chung của Khoa, những trường hợp sai sót liên quan đến điểm thành phần, xét điều kiện dự thi, cấm thi sinh viên trên phần mềm PMT-EMS của học kỳ I năm học 2016-2017 do giảng viên nhập số liệu sai được phát hiện sau ngày 11/3/2017 Khoa sẽ xét thi đua tháng với lý do chưa hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
2.5. Các thầy cô là tổ trường bộ môn nhắc nhở các giảng viên trong tổ hoàn thiện hồ sơ chuyên môn HK I năm học 2016-2017 để nộp cho Khoa kiểm tra
3. Năm học 2016-2017 dự kiến nhiều giảng viên trong khoa còn thiếu khối lượng vì vậy các thầy cô còn thiếu nhiều khối lượng hãy đăng ký thao giảng học kỳ II năm học 2016-2017 để Khoa lên kế hoạch tổ chức,  hạn cuối đăng ký cho Khoa là 15/3/2017  (gv đạt giải nhất được 14,5 tiết/bài +400k, giải nhì đạt 11,8tiết/bài giảng + 300k)
4. Theo chỉ đạo của Hiệu trưởng Nhà trường các giảng viên cần thực hiện điểm danh sinh viên lên phần mềm thường xuyên để phụ huynh SV,HS theo dõi việc học của con em mình qua internet. Vì vậy Khoa LLCT đề nghị các thầy cô trong Khoa  đưa số liệu điểm danh sinh viên lên phần mềm PMT-EMS hàng tuần.
5. Các thầy cô tổ trưởng kiểm tra và hoàn thiện hồ sơ chuyên môn giảng dạy (giáo án, giáo trình, lịch giảng dạy học kỳ) học kỳ II năm 2016-2016 cho khóa 16CĐ, hạn cuối 13/3/2017.
6. Các thầy cô trưởng bộ môn lên kế hoạch dự giờ giảng viên học kỳ II năm học 2016-2017, kế hoạch dự giờ nộp cho Khoa hạn cuối là 15/3/2017.

7. Thời gian khám sức khỏe giảng viên là, 24/3/2017: lấy nước tiểu và máu, ngày 31/3/2017 Khám SK

Trân trọng thông báo đến các thầy, cô
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